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■■ Vorteile
■■ Trainermedienpakete: Zu vielen unserer Bücher stehen Trainermedienpakete für die Vorbereitung und Durchführung der Kurse zur 

Verfügung. Schauen Sie einfach im Internet nach: www.herdt.com.

■■ Ausschreibungstexte: Für viele Kurse bieten wir Ihnen Vorschläge für Ihre Kursausschreibungen in den VHS-Programmheften an. 
Die zur Verfügung stehenden Texte finden Sie im Internet unter www.herdt.com zum kostenlosen Download.

■■ Individueller Umschlag: Machen Sie aus einem HERDT-Buch ein Buch Ihrer Volkshochschule. Im Internet unter www.herdt.com 
können Sie ganz leicht Ihren eigenen Umschlag erstellen und für alle bestellten Bücher nutzen.

■■ Noch individueller - Druck & Logistik: Nutzen Sie die professionellen Abläufe des HERDT-Verlages zur Produktion und zum Ver-
sand anderer Bücher Ihrer Volkshochschule mit komplett eigenen Inhalten. Weitere Informationen finden Sie auf unserer Internetseite 
unter www.herdt.com/DuL.
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■■ Berufliche Bildung: 10-Fingerschreiben/Büropraxis
■■ 10-Fingerschreiben

10-Fingersystem in 5 Stunden für Jugendliche und Erwachsene	 Matchcode	 Preis*

10-Fingersystem in 5 Stunden - Lernsystem für Jugendliche -  Arbeitsheft inkl. Tastschreibtrainer	 SR-10FS-SW_B	   19,90 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Medienpaket für Lehrer und Trainer 	 SR-10FS_LMP**	   33,60 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Lernsystem für Erwachsene - inklusive Tastschreibtrainer	 10FS2-SW	   19,90 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Medienpaket für Lehrer und Trainer	 10FS2_LMP**	   33,60 €

Schullizenz Tastschreibtrainer inkl. Schülerverwaltung für Netzwerke****	 10FS-SW-N_CD	 399,00 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Lernplakat inkl. Bildkarten****	 10FS2_LT***	 179,00 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Bildkarten zum Nachbestellen****	 10FS2_KARTEN	   19,90 €

10-Fingersystem in 5 Stunden für Kinder (Junge VHS)      	 Matchcode	 Preis*

10-Fingersystem in 5 Stunden - Zehnfingerschreiben für Kinder - Arbeitsheft inkl. Tastschreibtrainer	 10FS-K	   15,90 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Zehnfingerschreiben für Kinder - Lehrermedienpaket	 10FS-K_LMP	   33,60 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Lernplakat inkl. Bildkarten (Version für Kinder)****	 GS-10FS_LT***	 179,00 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Bildkarten zum Nachbestellen (Version für Kinder)****	 GS-10FS_KARTEN	   19,90 €

Tastschreiben aktiv - für Erwachsene      	 Matchcode	 Preis*

Tastschreiben aktiv - Arbeitsheft	 TS-A 	  14,90 €

Tastschreiben aktiv - Medienpaket für Lehrer und Trainer	 TS-A_LMP** 	  25,40 €

Tastschreiben aktiv - Lernkonzert-CD (Audio-CD)	 TS-A_CD 	  14,90 €

Tastschreiben aktiv - für Jugendliche  	 Matchcode	 Preis*

Tastschreiben aktiv - Arbeitsheft	 SR-TS-A	  14,90 €

Tastschreiben aktiv - Medienpaket für Lehrer und Trainer	 TS-A_LMP** 	  25,40 €

Tastschreiben aktiv - Lernkonzert-CD (Audio-CD)	 SR-TS-A_CD 	  14,90 €

Mein erstes Tastschreibheft (Junge VHS)      	 Matchcode	 Preis*

Mein erstes Tastschreibheft - Zehnfingerschreiben für Kinder	 MTH	    12,60 €

Mein erstes Tastschreibheft - Zehnfingerschreiben für Kinder; Trainermedienpaket	 MTH_LMP	    22,80 €

Mein erstes Tastschreibheft - Zehnfingerschreiben für Kinder; Tastaturbilder ****	 GS-MTH_TSB	      8,60 €

Tastschreiben - heute      	 Matchcode	 Preis*

Tastschreiben - heute	 TSH	   15,50 €

■■ Büropraxis
Büropraxis      	 Matchcode	 Preis*

Office 2010 für Windows - Einsatz im Büroalltag	 O2010SEK	   17,20 €

Microsoft Office Word 2010 für Windows - Serienbriefe erstellen	 WW2010SB	   14,90 €

Microsoft Office Word 2007 für Windows - Themen-Special: Serienbriefe	 WW2007SB	   14,90 € 

Korrespondenz voll im Griff - nach DIN 5008	 K-WW2010-BG	 7,90 €

 
* Alle Preise freibleibend, inkl. USt. 
** Die Medienpakete für Kinder, Jugendliche und Erwachsene sind jeweils inhaltlich identisch. 
*** Die Lerntafel unterscheidet sich nur durch die mitgelieferten Bildkarten. 
**** nicht rabattierbar
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■■ Berufliche Bildung: IT
■■ Windows/Internet/Office

HERDT Classics: Microsoft Windows und Internet Explorer     	 Matchcode	 Preis*

Microsoft Windows 7 - Grundlagen	 W7	   17,20 €

Microsoft Windows Vista - Grundlagen	 WV	   17,20 €

Microsoft Windows XP - Grundlagen für Anwender	 WXP	   17,20 €

Schnell und sicher im Internet arbeiten (mit dem Internet Explorer 9)	 INT-IE9	   14,90 €

Schnell und sicher im Internet arbeiten (mit dem Internet Explorer 8)	 INT-IE8	   14,90 €

Internet - Themen Special: Professionelle Recherchetechniken	 INT-RE	   14,90 €

HERDT Classics: Microsoft Office 2010      	 Matchcode	 Preis*

Word 2010 für Windows - Grundlagen	 WW2010	   16,50 €

Word 2010 für Windows - Grundlagen inkl.  zusätzlichem Übungsanhang	 WW2010-UA	   23,10 €

Word 2010 für Windows - Fortgeschrittene Techniken	 WW2010F	   17,20 €

Excel 2010 für Windows - Grundlagen	 EX2010	   16,50 €

Excel 2010 für Windows - Grundlagen inkl. zusätzlichem Übungsanhang	 EX2010-UA	   23,10 €

Excel 2010 für Windows - Fortgeschrittene Techniken	 EX2010F	   17,20 €

Excel 2010 für Windows - Automatisierung, Programmierung	 EX2010P	   20,20 €

PowerPoint 2010 für Windows - Grundlagen	 POW2010	   16,50 €

PowerPoint 2010 für Windows - Fortgeschrittene Techniken	 POW2010F	   17,20 €

Access 2010 für Windows - Grundlagen für Anwender	 ACC2010	   16,50 €

Access 2010 für Windows - Grundlagen für Datenbankentwickler	 ACC2010D	   18,90 €

Access 2010 für Windows - Fortgeschrittene Techniken für Datenbankentwickler	 ACC2010DF	   18,90 €

Access 2010 für Windows - Automatisierung, Programmierung	 ACC2010P	   20,20 €

Outlook 2010 für Windows - Grundlagen	 OL2010	   16,50 €

Outlook 2010 für Windows - Grundlagen inkl. zusätzlichem Übungsanhang	 OL2010-UA	   23,10 €

Project 2010 für Windows - Grundlagen	 PRO2010	   18,90 €

HERDT kompakt: Kompaktkurse zu Office 2010, Windows und Internet     	 Matchcode	 Preis*

Word 2010 für Windows - Grundkurs kompakt	 K-WW2010-G	   12,80 €

Word 2010 für Windows - Aufbaukurs kompakt	 K-WW2010-AK	 12,80 €

Korrespondenz voll im Griff - nach DIN 5008	 K-WW2010-BG	 7,90 €

Excel 2010 für Windows - Grundkurs kompakt	 K-EX2010-G	   12,80 €

Excel 2010 für Windows - Aufbaukurs kompakt	 K-EX2010-AK	 12,80 €

PowerPoint 2010 für Windows - Grundkurs kompakt	 K-POW2010-G	   12,80 €

Outlook 2010 für Windows - Grundkurs kompakt	 K-OL2010-G	   12,80 €

Access 2010 für Windows - Grundkurs kompakt	 K-ACC2010-G	   12,80 €

Windows 7 - Grundkurs kompakt	 K-W7-G	   12,80 €

Windows 7 - Grundkurs inkl. Übungsanhang	 K-W7-G-UA	   14,90 €

Internet - Grundkurs kompakt (mit Internet Explorer 8)	 K-IE8-G	   12,80 €

Einstieg in die Mac-Welt mit OS X Lion - Grundkurs kompakt	 K-MAC1-G	 14,90 €

Themen-Specials: Microsoft Office 2010      	 Matchcode	 Preis*

Statistik mit Excel 2010	 W-EX2010S	 14,90 €

Pivot-Tabellen und Filter in Excel 2010 professionell einsetzen	 W-EX2010PT	 14,90 €

Excel 2010 - Formeln und Funktionen clever nutzen	 EX2010FKT	 12,80 €

Professionelle Diagramme mit Excel 2010 erstellen	 W-EX2010DI	 14,90 €

Controlling mit Excel 2010 (in Vorbereitung)	 W-EX2010C 	 14,90 €
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Umsteiger: Microsoft Office 2010 / Windows 7      	 Matchcode	 Preis*

Effektiver Umstieg auf Windows 7 und Office 2010	 UM-W7-O2010	   18,90 €

Effektiver Umstieg auf Word und Excel 2010	 UM-WWEX2010	   14,05 €

Kombinationskurse: Microsoft Office 2010      	 Matchcode	 Preis*

Office 2010 für Windows - Einsatz im Büroalltag	 O2010SEK	   17,20 €

Einstieg in die PC-Welt - Orientierungskurs EDV mit Windows 7 und Office 2010	 GW7O2010	   17,20 €

HERDT Classics: Microsoft Office 2007     	 Matchcode	 Preis*

Microsoft Office Word 2007 für Windows - Grundlagen	 WW2007	   16,50 €

Microsoft Office Word 2007 für Windows - Grundlagen inkl. Übungsheft	 WW2007-UA	   23,10 €

Microsoft Office Word 2007 - Fortgeschrittene Techniken	 WW2007F	   17,20 €

Microsoft Office Word 2007 für Windows - Automatisierung, Programmierung	 WW2007P	   20,20 €

Microsoft Office Excel 2007 für Windows - Grundlagen	 EX2007	   16,50 €

Microsoft Office Excel 2007 für Windows - Grundlagen inkl. Übungsheft	 EX2007-UA	   23,10 €

Microsoft Office Excel 2007 für Windows - Fortgeschrittene Techniken	 EX2007F	   17,20 €

Microsoft Office Excel 2007 für Windows - Automatisierung, Programmierung	 EX2007P	   20,20 €

Microsoft Office PowerPoint 2007 für Windows - Grundlagen	 POW2007	   16,50 €

Microsoft Office PowerPoint 2007 für Windows - Grundlagen inkl. Übungsheft	 POW2007-UA	   23,10 €

Microsoft Office PowerPoint 2007 für Windows - Fortgeschrittene Techniken	 POW2007F	   17,20 €

Microsoft Office Access 2007 für Windows - Grundlagen für Anwender	 ACC2007	   16,50 €

Microsoft Office Access 2007 für Windows - Grundlagen inkl. Übungsheft	 ACC2007-UA	   23,10 €

Microsoft Office Access 2007 für Windows - Grundlagen für Datenbankentwickler	 ACC2007D	   18,90 €

Microsoft Office Access 2007 für Windows - Fortgeschrittene Techniken für Datenbankentwickler	 ACC2007DF	   18,90 €

Microsoft Office Access 2007 für Windows - Automatisierung, Programmierung	 ACC2007P	   20,20 €

Microsoft Office Outlook 2007 für Windows - Grundlagen	 OL2007	   16,50 €

Microsoft Office Project 2007 für Windows - Grundlagen	 PRO2007	   18,90 €

Umsteiger: Microsoft Office 2007 / Windows     	 Matchcode	 Preis*

Effektiver Umstieg auf Windows 7 und Office 2007	 UM-W7-O2007	   18,90 €

Effektiver Umstieg auf Microsoft Office Word 2007 / Excel 2007	 UM-WW07-EX07	   14,05 €

Effektiver Umstieg auf Microsoft Office Word 2007	 UM-WW2007	   10,90 €

Effektiver Umstieg auf Microsoft Office Excel 2007	 UM-EX2007	   10,90 €

Effektiver Umstieg auf Microsoft Office PowerPoint 2007	 UM-POW2007	   10,90 €

Effektiver Umstieg auf Microsoft Office Outlook 2007	 UM-OL2007	   10,90 €

Kombinationskurse: Microsoft Office 2007	 Matchcode	 Preis*

Einstieg in die PC-Welt - Orientierungskurs EDV mit Windows 7 und Office 2007	 GW7O2007	   17,20 €

Microsoft Orientierungskurs EDV - Grundlagen der EDV mit Windows Vista und Office 2007	 GVO2007	   17,20 €

Microsoft Orientierungskurs EDV - Grundlagen der EDV mit Windows XP und Office 2007	 GXPO2007	   17,20 €

Microsoft Office 2007 für Windows - Einsatz im Büroalltag	 O2007SEK	   17,20 €

Themen-Specials: Microsoft Office 2007	 Matchcode	 Preis*

Microsoft Office Word 2007 für Windows - Themen-Special: Serienbriefe	 WW2007SB	   14,90 €

Microsoft Office Word 2007 für Windows - Themen-Special: Wissenschaftliche Arbeiten	 W-WW2007BW	   14,90 €

Microsoft Office Word 2007 für Windows - Themen-Special: Mit großen Dokumenten arbeiten	 W-WW2007GDOK	   14,90 €

Microsoft Office Excel 2007 - Formeln und Funktionen clever nutzen	 EX2007FKT	   14,90 €

Microsoft Office Excel 2007 für Windows - Themen-Special: Arbeiten mit großen Datenmengen	 W-EX2007GD	   14,90 €

Microsoft Office Excel 2007 für Windows - Themen-Special: Controlling	 W-EX2007C	   14,90 €

Microsoft Office Excel 2007 - Themen-Special: Daten professionell mit Filtern und Pivot-Tabellen auswerten	 W-EX2007PT	   14,90 €
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Themen-Specials: Microsoft Office 2007	 Matchcode	 Preis*

Microsoft Office Excel 2007 für Windows - Themen-Special: Kostenrechnung	 W-EX2007K	   14,90 €

Microsoft Office Excel 2007 für Windows - Themen-Special: Professionelle Diagramme erstellen	 W-EX2007DI	   14,90 €

Microsoft Office Excel 2007 für Windows - Themen-Special: Statistik	 W-EX2007S	   14,90 €

OpenOffice.org     	 Matchcode	 Preis*

OpenOffice.org Writer 3.0 - Grundlagen	 OOW30	   17,20 €

OpenOffice.org Calc 3.0 - Grundlagen	 OOC30	   17,20 €

■■ Bildbearbeitung/DTP/CAD
Bildbearbeitung allgemein      	 Matchcode	 Preis*

Bildbearbeitung - Grundlagen	 GBIB	   15,20 €

Adobe     	 Matchcode	 Preis*

Adobe Photoshop CS5 - Grundlagen	 PHSCS5	 19,10 €

Adobe InDesign CS5 - Grundlagen	 INDCS5	 19,10 €

Adobe Illustrator CS5 - Grundlagen	 ILLCS5	 19,10 €

Adobe Photoshop CS4 - Grundlagen	 PHSCS4	   19,10 €

Adobe InDesign CS4 - Grundlagen	 INDCS4	   19,10 €

Adobe Illustrator CS4 - Grundlagen	 ILLCS4	   19,10 €

Adobe Acrobat X - PDF-Dokumente erstellen und publizieren	 ACROX	 19,10 €

Adobe Acrobat 9 - PDF-Dokumente erstellen und publizieren	 ACRO9	   19,10 €

GIMP      	 Matchcode	 Preis*

GIMP 2.6 - Einstieg in die Bildbearbeitung	 GIMP26	   19,10 €

Corel      	 Matchcode	 Preis*

CorelDRAW X4 - Grundlagen	 CDRX4	   19,10 €

CorelDRAW X3 für Windows - Grundlagen	 CDRX3	   19,10 €

Autodesk      	 Matchcode	 Preis*

Autodesk AutoCAD 2012 - Grundlagen	 AUC2012	   22,20 €

Autodesk AutoCAD 2012 - 2D-Aufbaukurs	 AUC2012F	   24,60 €

Autodesk AutoCAD 2012 - 3D-Konstruktionen	 AUC20123D	   24,60 €

Autodesk AutoCAD 2011 - Grundlagen	 AUC2011	   22,20 €

Autodesk AutoCAD 2011 - 2D-Aufbaukurs	 AUC2011F	   24,60 €

Autodesk AutoCAD 2011 - 3D-Konstruktionen	 AUC20113D	   24,60 €

Autodesk Inventor 2012 - Grundlagen	 INV2012	 24,60 €

Autodesk Inventor 2011 - Grundlagen	 INV2011	   24,60 €

■■ Webdesign/Web-Programmierung/Programmierung 
HTML, XML, CSS      	 Matchcode	 Preis*

HTML 5 - Grundlagen der Erstellung von Webseiten	 HTML5	 22,40 €

HTML 4 - Grundlagen der Erstellung von Webseiten	 HTML4	   22,40 €

HTML 4 - Zusatzwissen zur Gestaltung von Webseiten	 HTML4F	   22,40 €

XML 1.1 - Grundlagen	 XML11	   20,20 €

CSS - Cascading Style Sheets (Level 3) - Grundlagen	 CSS3	   21,70 €
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Java, JavaScript     	 Matchcode	 Preis*

JavaScript 1.8 - Grundlagen	 JAVS18	   20,50 €

JavaScript 1.5 - Grundlagen	 JAVS15	   20,50 €

Java 7 - Grundlagen Programmierung	 JAV7	 22,80 €

Java 7 - Fortgeschrittene Programmierung	 JAV7F	 22,80 €

PHP, SQL     	 Matchcode	 Preis*

PHP 5.3 - Grundlagen zur Erstellung dynamischer Webseiten	 GPHP53	   19,10 €

PHP 5.3 - Fortgeschrittene Techniken der Web-Programmierung	 GPHP53F	   22,95 €

SQL - Grundlagen und Datenbankdesign 	 SQL	   30,45 €

Flash     	 Matchcode	 Preis*

Adobe Flash CS5 - Grundlagen	 FLACS5	   19,10 €

Adobe Flash CS4 - Grundlagen	 FLACS4	   19,10 €

HTML-Editoren     	 Matchcode	 Preis*

Adobe Dreamweaver CS5 - Grundlagen	 DRWCS5	   19,10 €

Adobe Dreamweaver CS4 - Grundlagen	 DRWCS4	   19,10 €

Microsoft Expression Web 2.0	 EW2	   19,10 €

Content-Management-Systeme (CMS)     	 Matchcode	 Preis*

Joomla! 1.6 - Grundlagen	 JMLA16	   20,50 €

TYPO3 4.5 - Grundlagen	 TYPO345	   22,80 €

■■ Kaufmännische Software
Lexware     	 Matchcode	 Preis*

Lexware buchhalter pro 2012 (in Vorbereitung)	 LW-BUHA2012	   23,70 €

Lexware lohn+gehalt pro 2012 (in Vorbereitung)	 LW-LG2012	   23,70 €

Lexware warenwirtschaft pro 2012 (in Vorbereitung)	 LW-WAWI2012	   23,70 €

Lexware buchhalter pro 2011	 LW-BUHA2011	   23,70 €

Lexware lohn+gehalt pro 2011	 LW-LG2011	   23,70 €

Lexware warenwirtschaft pro 2011	 LW-WAWI2011	   23,70 €

DATEV	 Matchcode	 Preis*

Finanzbuchhaltung mit DATEV pro - Ausgabe 2012 (in Vorbereitung)	 KP-DTV-PRO2012	 20,20 €

Personalwirtschaft mit DATEV - Ausgabe 2012 (in Vorbereitung)	 KP-DTV-PERS2012	 20,20 €

Finanzbuchhaltung mit DATEV pro - Kompaktkurs Kanzleirechnungswesen pro - Ausgabe 2011	 KP-DTV-PRO2011	 20,20 €

Personalwirtschaft mit DATEV - Kompaktkurs Lohn und Gehalt comfort - Ausgabe 2011	 KP-DTV-PERS2011	 20,20 €

SAP	 Matchcode	 Preis*

SAP ERP (ECC 6.0) und NetWeaver Portal - Einführung für Anwender	 SERP60	 33,80 €

* Alle Preise freibleibend, inkl. USt. 
** Die Medienpakete für Kinder, Jugendliche und Erwachsene sind jeweils inhaltlich identisch. 
*** Die Lerntafel unterscheidet sich nur durch die mitgelieferten Bildkarten. 
**** nicht rabattierbar
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■■ Berufliche Bildung: Beruf & Karriere
Beruf & Praxis     	 Matchcode	 Preis*

Arbeitsplatz organisieren - Büroalltag erfolgreich gestalten	 BP-APO	   12,10 €

Besser schreiben im Beruf - Mit guten Texten zum Erfolg	 BP-SIB	 12,10 €

Business-Knigge - sicher zum beruflichen Erfolg	 BP-KNIGGE	   12,10 €

Erfolgreich in Projekten arbeiten	 BP-PJK	   12,10 €

Erfolgreich moderieren und präsentieren	 BP-MUP	   12,10 €

Kommunikation mit Kunden - Kundengespräche erfolgreich gestalten	 BP-KUKOM	   12,10 €

Schlagfertigkeit - schnell reagieren, treffend antworten	 BP-SFGK	   12,10 €

Sicher und gekonnt vortragen - in 5 Schritten zum Ziel	 BP-VORTR	   12,10 €

Zeit erfolgreich nutzen	 BP-Z	   12,10 €

Beruf & Sprache     	 Matchcode	 Preis*

Telephoning in English	 BSP-PHON-E	   12,10 €

E-Mailing in English	 BSP-MAIL-E	   12,10 €

Meetings in English	 BSP-MEET-E	   12,10 €

Software & Praxis      	 Matchcode	 Preis*

Überzeugend präsentieren mit PowerPoint 2010 (in Vorbereitung)	 SWP-PRAESPOW2010	 16,50 €

Überzeugend präsentieren mit PowerPoint 2007	 SWP-PRAESPOW2007	 16,50 €

Überzeugend präsentieren mit PowerPoint 2007; Trainermedienpaket	 SWP-PRAESPOW2007_TMP	 51,70 €

Zeitmanagement mit Outlook 2010	 SWP-ZMOL2010	 16,50 €

Zeitmanagement mit Outlook 2010; Trainermedienpaket	 SWP-ZMOL2010_TMP	 51,70 €

■■ Berufliche Bildung: Zertifikate
■■ Xpert/ECP Europäischer ComputerPass

Xpert/ECP für Erwachsene - Windows 7 / Office 2010     	 Matchcode	 Preis*

Xpert - Xpert Starter (geeignet für Windows Vista und Windows 7)****	 XP-START-W7	   12,90 €

Xpert - Textverarbeitung Basics (mit Office Word 2010)****	 XP-WW2010	   12,90 €

Xpert - Tabellenkalkulation (mit Office Excel 2010)****	 XP-EX2010	   12,90 €

Xpert - Präsentationen (mit Office PowerPoint 2010)****	 XP-POW2010	   12,90 €

Xpert - Kommunikation (mit Office Outlook 2010)****	 XP-OL2010	   12,90 €

Xpert - Datenbankanwendungen (mit Office Access 2010)****	 XP-ACC2010	   12,90 €

Xpert - Textverarbeitung Pro (mit Office Word 2010)****	 XP-WW2010P	   12,90 €

Xpert ECP für Erwachsene - Windows Vista / Office 2007     	 Matchcode	 Preis*

Xpert - Win@Internet 1 (mit Windows Vista und Internet Explorer 7.0)****	 XP-WINVIE7	   12,90 €

Xpert - Xpert Starter (geeignet für Windows Vista und Windows 7)****	 XP-START-W7	   12,90 €

Xpert - Textverarbeitung Basics (mit Office Word 2007)****	 XP-WW2007	   12,90 €

Xpert - Tabellenkalkulation (mit Office Excel 2007)****	 XP-EX2007	   12,90 €

Xpert - Präsentationen (mit Office PowerPoint 2007)****	 XP-POW2007	   12,90 €

Xpert - Kommunikation (mit Office Outlook 2007)****	 XP-OL2007	   12,90 €

Xpert - Datenbankanwendung (mit Office Access 2007)****	 XP-ACC2007	   12,90 €

Xpert - Win@Internet 2 (mit Windows Vista und Internet Explorer 7.0)****	 XP-WINVIE7-2	   12,90 €

Xpert - Textverarbeitung Pro (mit Office Word 2007)****	 XP-WW2007P	   12,90 €
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■■ Europäischer Computer Führerschein ECDL
ECDL für Erwachsene - Windows 7 / Office 2010 (Syllabus 5.0)      	 Matchcode	 Preis*

Europäischer Computer Führerschein - Modul 1 - Grundlagen der Informationstechnologie****	 ECDL1-07-5	   17,20 €

Europäischer Computer Führerschein - Modul 2 - Computerbenutzung und Dateimanagement  
 (mit Windows 7)****	 ECDL2-W7-5	   17,20 €

Europäischer Computer Führerschein - Modul 3 - Textverarbeitung (mit Windows 7 und Word 2010)****	 ECDL3-10-5	   17,20 €

Europäischer Computer Führerschein - Modul 4 - Tabellenkalkulation (mit Windows 7 und Excel 2010)****	 ECDL4-10-5	   17,20 €

Europäischer Computer Führerschein - Modul 5 - Datenbank (mit Windows 7 und Access 2010)****	 ECDL5-10-5	   17,20 €

Europäischer Computer Führerschein - Modul 6 - Präsentation (mit Windows 7 und PowerPoint 2010)****	 ECDL6-10-5	   17,20 €

Europäischer Computer Führerschein - Modul 7 - Information und Kommunikation 	 ECDL7-IE8-10-5	   17,20 € 
(mit Microsoft Internet Explorer 8 und Outlook 2010)****

Europäischer Computer Führerschein - Modul IT-Sicherheit (mit Windows 7 und Internet Explorer 9)****	 ECDL8-IE9-5	   17,20 €

ECDL für Erwachsene - Windows Vista / Office 2007 (Syllabus 5.0)     	 Matchcode	 Preis*

Europäischer Computer Führerschein - Modul 1 - Grundlagen der Informationstechnologie****	 ECDL1-07-5	   17,20 €

Europäischer Computer Führerschein - Modul 2 - Computzerbenutzung und Dateimanagement	 ECDL2-WV-5	   17,20 € 
(mit Windows Vista)****

Europäischer Computer Führerschein - Modul 3 - Textverarbeitung (mit Microsoft Office Word 2007)****	 ECDL3-07-5	   17,20 €

Europäischer Computer Führerschein - Modul 4 - Tabellenkalkulation (mit Microsoft Office Excel 2007)****	 ECDL4-07-5	   17,20 €

Europäischer Computer Führerschein - Modul 5 - Datenbank (mit Microsoft Office Access 2007)****	 ECDL5-07-5	   17,20 €

Europäischer Computer Führerschein - Modul 6 - Präsentation (mit Microsoft Office PowerPoint 2007)****	 ECDL6-07-5	   17,20 €

Europäischer Computer Führerschein - Modul 7 - Information und Kommunikation	 ECDL7-IE8-07-5	   17,20 € 
(mit Microsoft Internet Explorer 8 und Office Outlook 2007)****

■■ Finanzbuchhalter/-in
Finanzbuchhalter/-in    	 Matchcode	 Preis*

Buchführung Industrie	 KP-BF-I	   21,20 €

Buchführung Industrie; Lösungsheft	 KP-BF-I_LH	   10,60 €

Buchführung Groß- und Außenhandel	 KP-BF-H	   21,20 €

Buchführung Groß- und Außenhandel; Lösungsheft	 KP-BF-H_LH	   10,60 €

Recht und Finanzen	 KP-RF	   21,20 €

Recht und Finanzen; Lösungsheft	 KP-RF_LH	   10,60 €

Betriebliches Steuerrecht 1	 KP-STR-1	   21,20 €

Betriebliches Steuerrecht 1; Lösungsheft	 KP-STR-1_LH	   10,60 €

Betriebliches Steuerrecht 2	 KP-STR-2	   21,20 €

Betriebliches Steuerrecht 2; Lösungsheft	 KP-STR-2_LH	   10,60 €

Bilanzierung	 KP-BIL	   21,20 €

Bilanzierung; Lösungsheft	 KP-BIL_LH	   10,60 €

Kosten- und Leistungsrechnung 1 	 KP-KLR-1	   21,20 €

Kosten- und Leistungsrechnung 1; Lösungsheft	 KP-KLR-1_LH	   10,60 €

Kosten- und Leistungsrechnung 2	 KP-KLR-2	   21,20 €

Kosten- und Leistungsrechnung 2; Lösungsheft	 KP-KLR-2_LH	   10,60 €

* Alle Preise freibleibend, inkl. USt. 
** Die Medienpakete für Kinder, Jugendliche und Erwachsene sind jeweils inhaltlich identisch. 
*** Die Lerntafel unterscheidet sich nur durch die mitgelieferten Bildkarten. 
**** nicht rabattierbar
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■■ Europäischer WirtschaftsPass (euWiP)
Europäischer WirtschaftsPass (euWiP)     	 Matchcode	 Preis*

euWiP Europäischer WirtschaftsPass - Marketing und Vertrieb im europäischen Wirtschaftsraum	 EWZ-MV	   22,90 €

euWiP Europäischer WirtschaftsPass - Das Unternehmen im Fokus: Daten - Zahlen - Fakten	 EWZ-RBK	   22,90 €

euWiP Europäischer WirtschaftsPass - Materialwirtschaft, Produktionswirtschaft, Ökologie	 EWZ-MPO	   22,90 €

euWiP Europäischer WirtschaftsPass - Organisation und Führung im Unternehmen	 EWZ-OF	   22,90 €

■■ Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation (euZBQ)
Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation - Berufliche Weiterbildung     	 Matchcode	 Preis*

Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation - euZBQ, Modul: IT-Kompetenz; Basiszertifikat Xpert	 YU-COMINT03-BW	   16,50 € 
Europäischer Computerpass; Windows und Internet (mit Windows XP und Internet Explorer 6.0)

Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation - euZBQ, Modul: IT-Kompetenz; Basiszertifikat Xpert 	 YU-BW-WW2003-BW	   16,50 € 
Europäischer Computerpass; Text und Präsentation - Bewerben (mit Word 2003 und PowerPoint 2003)

Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation - euZBQ, Modul Wirtschaftskompetenz: Wirtschaft verstehen	 YU-EUZBQ-WK-BW	   17,10 €

Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation - euZBQ, Modul Sozialkompetenz: Selbstorganisation und 	 YU-EUZBQ-SK-BW	   17,10 € 
Teamfähigkeit entwickeln - Berufliche Weiterbildung

Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation - euZBQ, Modul Interkulturelle Kompetenz	 YU-EUZBQ-IKK	   17,10 €

■■ PC-Einsteiger und aktive Senioren
Grundlagenkurse      	 Matchcode	 Preis*

Erste Schritte am Computer (mit Windows 7 und Word 2010) [Buch+CD]	 PE-ESCOM710	   17,50 €

Erste Schritte am Computer (mit Windows 7 und Word 2007) [Buch+CD]	 PE-ESCOM707	   17,50 €

Erste Schritte am Computer (mit Windows Vista und Word 2007) [Buch+CD]	 PE-ESCOM07	   17,50 €	

Erste Schritte mit Word 2010 [Buch+CD]	 PE-ESWW2010	   17,50 €

Erste Schritte in die Textverarbeitung (mit Word 2007) [Buch+CD]	 PE-ESWW2007	   17,50 €

Erste Schritte im Internet (mit Internet Explorer 9) [Buch+CD]	 PE-ESINT09	   17,50 €

Erste Schritte im Internet mit Firefox	 PE-ESINT-FF	 17,50 €

Aufbaukurse     	 Matchcode	 Preis*

Videobearbeitung mit Premiere Elements 8	 PE-VBP08	   19,50 €

Digitale Fotografie und Bildbearbeitung mit Photoshop Elements 10.0 [Buch+CD]	 PE-DFBE10	   17,50 €

Digitale Fotografie und Bildbearbeitung mit Photoshop Elements 9.0 [Buch+CD]	 PE-DFBE90	   17,50 €

Digitale Fotografie und Bildbearbeitung mit Photoshop Elements 8.0 [Buch+CD]	 PE-DFBE80	   17,50 €

Aushänge, Flyer und Broschüren - Texte gestalten mit Word 2010	 PE-TGWW2010	   11,90 €

Stromkosten, Haushaltsbuch, Finanzierungen & Co. - Rechnen und gestalten mit Excel 2010	 PE-EX2010	   11,90 €

Das digitale Musikarchiv - Musik digitalisieren, bearbeiten und herunterladen	 PE-MP3	   14,30 €

Das digitale Fotoarchiv - Fotos verwalten, bearbeiten und präsentieren mit Picasa	 PE-DIGFOTO	   11,90 €

Dateien, Ordner und Programme - Ordnung schaffen mit Windows 7	 PE-ORDW7	   11,90 €

Facebook, Twitter, Skype und Co. 	 PE-DIGKOM	   11,90 €
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■■ Junge VHS / Übergang Schule - Beruf
■■ Grundschule

Mein Computerheft     	 Matchcode	 Preis*

Mein Computerheft 1/2 - Schreiben, Malen und Surfen	 GS-MCH12	 10,20 €

Mein Computerheft 1/2 - Schreiben, Malen und Surfen; Trainerband	 GS-MCH12_LMP  	 11,20 €

Mein Computerheft 3/4 - Schreiben, Informieren und Gestalten	 GS-MCH34	 10,20 €

Mein Computerheft 3/4 - Schreiben, Informieren und Gestalten; Trainerband	 GS-MCH34_LMP	 11,20 €

10-Fingersystem in 5 Stunden     	 Matchcode	 Preis*

10-Fingersystem in 5 Stunden - Zehnfingerschreiben für Kinder - Arbeitsheft inkl. Tastschreibtrainer	 10FS-K	   15,90 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Zehnfingerschreiben für Kinder - Lehrermedienpaket	 10FS-K_LMP	   33,60 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Lernplakat inkl. Bildkarten (Version für Kinder)****	 GS-10FS_LT***	 179,00 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Bildkarten zum Nachbestellen (Version für Kinder)****	 GS-10FS_KARTEN	   19,90 €

Mein erstes Tastschreibheft       	 Matchcode	 Preis*

Mein erstes Tastschreibheft - Zehnfingerschreiben für Kinder	 MTH	   12,60 €

Mein erstes Tastschreibheft - Zehnfingerschreiben für Kinder; Trainermedienpaket	 MTH_LMP	   22,80 €

Mein erstes Tastschreibheft - Zehnfingerschreiben für Kinder; Tastaturbilder	 GS-MTH_TSB	     8,60 €

Mein Internetheft	 Matchcode	 Preis*

Mein Internetheft - Informationen sicher suchen und bewerten (in Vorbereitung)	 GS-MIH	 9,60 €

Mein Internetheft - Informationen sicher suchen und bewerten; Trainerband (in Vorbereitung)	 GS-MIH_LMP	 14,90 €

■■ Sekundarstufe 1
10-Fingersystem in 5 Stunden für Jugendliche und Erwachsene	 Matchcode	 Preis*

10-Fingersystem in 5 Stunden - Lernsystem für Jugendliche - Arbeitsheft inkl. Tastschreibtrainer	 SR-10FS-SW_B	   19,90 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Medienpaket für Lehrer und Trainer	 SR-10FS_LMP**	   33,60 €

Schullizenz Tastschreibtrainer inkl. Schülerverwaltung für Netzwerke****	 10FS-SW-N_CD	 399,00 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Lernplakat inkl. Bildkarten****	 10FS2_LT***	 179,00 €

10-Fingersystem in 5 Stunden - Bildkarten zum Nachbestellen****	 10FS2_KARTEN	   19,90 €

Tastschreiben aktiv - für Jugendliche  	 Matchcode	 Preis*

Tastschreiben aktiv - Arbeitsheft	 SR-TS-A 	 14,90 €

Tastschreiben aktiv - Medienpaket für Lehrer und Trainer	 TS-A_LMP**	 25,40 €

Tastschreiben aktiv - Lernkonzert-CD (Audio-CD)	 SR-TS-A_CD	 14,90 €

Berufsorientierung      	 Matchcode	 Preis*

Mein Bewerbungsheft - Lern- und Arbeitsheft (mit Windows XP und Office 2003)	 SR-BW-XP03	     9,90 €

Meine Präsentation - Referate und Projektprüfungen mit PowerPoint 2010 präsentieren	 SEK-PRAES-POW2010	     9,90 € 
(Lern- und Arbeitsheft)

Sicher handeln in Praktikum, Ausbildung und Beruf - Arbeitsheft zur Förderung der Ausbildungsreife	 BO-BUKNIG	     9,90 €

Handlungsorientiertes Arbeiten im Übungsbüro	 BO-UEB	 9,90 €

* Alle Preise freibleibend, inkl. USt. 
** Die Medienpakete für Kinder, Jugendliche und Erwachsene sind jeweils inhaltlich identisch. 
*** Die Lerntafel unterscheidet sich nur durch die mitgelieferten Bildkarten. 
**** nicht rabattierbar
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you start IT - die ersten Schritte zum ECDL	 Matchcode	 Preis*

you start IT - Die ersten Schritte zum ECDL (Windows 7, Office 2010, IE8)****	 SR-Y-ECDLSW710IE8	   15,90 €

you start IT - Die ersten Schritte zum ECDL (Windows 7, Office 2010, IE8); Trainerband****	 SR-Y-ECDLSW710IE8_LB	   19,50 €

you start IT - Die ersten Schritte zum ECDL (Windows XP, Office 2007, IE8)****	 SR-Y-ECDLSXP07IE8	   15,90 €

you start IT - Die ersten Schritte zum ECDL (Windows XP, Office 2007, IE8); Trainerband****	 SR-Y-ECDLSXP07IE8_LB	   19,50 €

you start IT - Die ersten Schritte zum ECDL (Windows XP, Office 2003, IE7)****	 SR-Y-ECDLSXP03IE7	   15,90 €

you start IT - Die ersten Schritte zum ECDL (Windows XP, Office 2003, IE7); Trainerband****	 SR-Y-ECDLSXP03IE7_LB	   19,50 €

ECDL Start - Das komplette Wissen (Module 2, 3, 4, 6 nach Syllabus 5.0)	 Matchcode	 Preis*

ECDL Start - Das komplette Wissen (mit Office 2010 und Windows 7)****	 SR-ECDLS-W7O10-5	   27,80 €

ECDL Start - Das komplette Wissen (mit Office 2010 und Windows 7)	 SR-ECDLS-W7O10-5_AH	   13,30 € 
Arbeitsheft: Übungen, Aufgaben, Projekte [Buch+CD]	

ECDL Start - Das komplette Wissen (mit Office 2010 und Windows 7)	 SR-ECDLS-W7O10-5_LMP	   42,60 € 
Lehrermedienpaket: Schülerbuch, CD mit Lehrerleitfaden, Lernzielen, Folien, Lösungen [Buch+CD]****

ECDL Start - Das komplette Wissen (mit Office 2007 und Windows 7)****	 SR-ECDLS-W7O07-5	   27,80 €

ECDL Start - Das komplette Wissen (mit Office 2007 und Windows 7)	 SR-ECDLS-W7O07-5_AH	   15,40 € 
Arbeitsheft: Übungen, Aufgaben, Projekte [Buch+CD]

ECDL Start - Das komplette Wissen (mit Office 2007 und Windows 7)	 SR-ECDLS-W7O07-5_LMP	   42,60 € 
Lehrermedienpaket: Schülerbuch, CD mit Lehrerleitfaden, Lernzielen, Folien, Lösungen [Buch+CD]****

ECDL Start - Das komplette Wissen (mit Office 2007 und Windows Vista)****	 SR-ECDLS07-5	   27,80 €

ECDL Start - Das komplette Wissen (mit Office 2007 und Windows Vista)	 SR-ECDLS07-5_AH	   15,40 € 
Arbeitsheft: Übungen, Aufgaben, Projekte [Buch+CD]

ECDL Start - Das komplette Wissen (mit Office 2007 und Windows Vista)	 SR-ECDLS07-5_LMP	   42,60 € 
Lehrermedienpaket: Schülerbuch, CD mit Lehrerleitfaden, Lernzielen, Folien, Lösungen [Buch+CD]****

Xpert Basiszertifikat ECP      	 Matchcode	 Preis*

Windows und Internet (mit Windows Vista und Internet Explorer 7.0)	 YU-COMINT07-BO	   16,50 €

Text und Präsentation - Bewerben (mit Word 2007 und PowerPoint 2007)	 YU-BW-WW2007-BO	   16,50 €

Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation      	 Matchcode	 Preis*

Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation - euZBQ, Modul IT-Kompetenz: Windows und Internet -	 YU-COMINT07-BO	   16,50 € 
mit Windows Vista und Internet Explorer 7.0, Sekundarstufe 1

Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation - euZBQ, Modul IT-Kompetenz: Text und Präsentation -	 YU-BW-WW2007-BO	   16,50 € 
Bewerben (mit Word 2007 und PowerPoint 2007), Sekundarstufe 1

Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation - euZBQ, Modul Wirtschaftskompetenz: Wirtschaft verstehen,	YU-EUZBQ-WK	   17,10 € 
Sekundarstufe 1

Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation - euZBQ, Modul Sozialkompetenz: Selbstorganisation	 YU-EUZBQ-SK	   17,10 € 
und Teamfähigkeit entwickeln, Sekundarstufe 1

Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation - euZBQ, Modul: Interkulturelle Kompetenz;	 YU-EUZBQ-IKK	   17,10 € 
Xpert-Basiszertifikat Interkulturelle Kompetenz; Kulturen verstehen; Sekundarstufe 1; Schülerbuch

Europäisches Zertifikat zur Berufsqualifikation - euZBQ, Modul: Interkulturelle Kompetenz;	 YU-EUZBQ-IKK_LB	   16,40 € 
Xpert-Basiszertifikat Interkulturelle Kompetenz; Kulturen verstehen; Sekundarstufe 1; Lehrerband

* Alle Preise freibleibend, inkl. USt. 
** Die Medienpakete für Kinder, Jugendliche und Erwachsene sind jeweils inhaltlich identisch. 
*** Die Lerntafel unterscheidet sich nur durch die mitgelieferten Bildkarten. 
**** nicht rabattierbar
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