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HERDT-Medienwelt

Ob im Prasenztraining oder unterwegs, zu Hause oder am Arbeitsplatz - wir haben die passenden Medien fiir Sie!

B FUr Trainer und Anwender - flr Aus- und Weiterbildung

HERDT Buchdesigner

MaBgeschneiderte Biicher flr
lhre Aus- und Weiterbildungs-
maBnahmen!

Mit dem HERDT Buchdesigner
konnen Sie |hre individuellen
Buchumschldge gestalten.
Hierzu stehen Ihnen verschiede-
ne Designvorlagen zur Ver-
fligung.

Alternativ kdnnen Sie Ihren
Umschlag naturlich auch kom-
plett frei gestalten und bei der
nachsten Bestellung auswahlen.

Ab 2012 bietet Ihnen der
Buchdesigner die Mdglichkeit,
Buchinhalte aus eigenen und
HERDT-Texten ganz individuell
zusammenzustellen.

www.herdt.com/
buchdesigner
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Trainer
Medien

Trainermedienpakete

Die neuen HERDT
Trainermedienpakete (ab den
Versionen Office 2010/
Windows 7) unterstiitzen Sie
optimal bei der effizienten Vor-
bereitung und Durchfiihrung
Ihrer Aus- und Weiterbildungs-
maBnahmen. Sie erhalten
neben dem umfangreichen
Trainerband eine CD mit pas-

senden Dateien zur professio-
nellen Gestaltung lhrer
Trainings.

Alle verfugbaren Trainer-

medienpakete finden Sie unter:

www.herdt.com/
trainermedienpaket

HERDT compactINFOs

Kompakt, schnell, kaffeefest -
die wichtigsten Funktionen
einer Software auf einen Blick.

Mit den compactINFOs erhal-
ten Sie handliche Ratgeber mit
kurzen und pragnanten Tipps
und Tricks zu verschiedenen
[T-Themen. Dem Anwender
steht so direkt am Arbeitsplatz
eine professionelle und schnel-
le Hilfe mit klaren
Erlduterungen und vielen
Bildbeispielen zur Verfligung.

www.herdt.com/
compactinfo

HERDT-Blicher

HERDT Classics

HERDT kompakt

HERDT Themen-Specials
HERDT Umsteiger
IT-Verantwortliche
Kaufmannische Praxis
PC-Einsteiger

Beruf und Karriere

= HERDT Beruf & Sprache
= HERDT Beruf & Praxis
= HERDT Software & Praxis
HERDT Berufsorientierung
und -vorbereitung

BWL

ECDL Start

eXplore.IT

ITG

Informatik

www.herdt.com




HERDT-Medienwelt

Umsteigermedien

Der HERDT-Verlag verhilft
Ihnen und Ihren Mitarbeitern zu
einem leichten und kostenredu-
zierten Umstieg auf eine neue
Software. In unseren Medien
zu diesem Thema erfahren Sie
alles Wesentliche und
Wissenswerte uber eine rei-
bungslose Softwaremigration.
Jetzt die Chance nutzen und
zum Qualitatsfuhrer fur
Umsteigermedien wechseln.
Unsere Bestseller zu diesem
Thema werden auch Ihnen
effektiv, kostenreduziert und
mitarbeiterorientiert den
Umstieg erleichtern.

www.herdt.com

HERDT-Ubungshefte
und -Ubungsanhange

Die HERDT-Ubungshefte kén-
nen Sie separat oder gleich als
Anhang im passenden Buch
erwerben. Sie enthalten viele
zusitzliche Ubungen, um das
Gelernte zu vertiefen.

Passend hierzu finden Sie auf
der jeweiligen Produktseite im
HERDT-Webshop entsprechen-
de Ubungs- und Ergebnis-

dateien.

www.herdt.com

HERDT activeBooks

HERDT activeBooks sind mehr
als digitale Blicher. Sie verbin-
den hervorragende Lern-
inhalte mit den Vorziigen digi-
taler Lernmedien. Sie bilden
immer die vollstandigen Inhalte
eines vergleichbaren HERDT-
Buches ab.

Zahlreiche integrierte
Ubungsdateien unterstiitzen
dabei, Lernerfolge nachhaltig
zu sichern.

www.herdt.com/
digitalemedien

HERDT activelLearnings

Mit den HERDT activeLearnings
erhalten Sie qualitativ hoch-
wertige Web-Based Trainings.

Das ,,entdeckende Lernen® der
HERDT activeLearnings zeigt
neue Wege der erfolgreichen
Wissensaneignung und ermog-
licht so den nachhaltigen
Lernerfolg.

www.herdt.com/
digitalemedien
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BUROANWENDUNGEN

Microsoft Office 2010 Matchcode Preis*
Office 2010 - die besten Tipps TIPP10 14,39 €
Effektiver Umstieg auf Windows 7 und Office 2010 UM-W7-02010 17,66 €
Upgrading to Windows 7 and Office 2010 UM-W7-02010EE 19,91 €
Transition efficace vers Windows 7 et Office 2010 UM-W7-02010ZZ 19,91 €
Effektiver Umstieg auf Windows 7 und Office 2010 inkl. Einzelplatzlizenz HERDT activeBook UM-W7-02010_BAB 20,65 €
Microsoft Office 2010 fiir Windows - Einsatz im Biiroalltag 02010SEK 16,07 €
Einstieg in die PC-Welt - Orientierungskurs EDV mit Windows 7 und Office 2010 GW702010 16,07 €
compactINFO - OneNote 2010 OneNote2010_Cl 4,63 €
Microsoft Word 2010

Grundlagen WW2010 15,42 €
Grundlagen inkl. zusétzlichem Ubungsanhang WW2010-UA 21,59 €
Grundlagen - Trainermedienpaket WW2010_TMP 68,04 €
Grundlagen inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activeBook WW2010_BAB 20,51 €
Grundlagen inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activeLearning WW2010_BAL 22,80 €
Grundkurs kompakt K-WW2010-G 11,96 €
Grundkurs kompakt inkl. zusatzlichem Ubungsanhang K-WwW2010-G-UA 13,93 €
Grundkurs kompakt - Trainermedienpaket K-WW2010-G_TMP 37,29 €
Fortgeschrittene Techniken WW2010F 16,07 €
Fortgeschrittene Techniken inkl. zusétzlichem Ubungsanhang WW2010F-UA 21,59 €
Aufbaukurs kompakt K-WW2010-AK 11,96 €
Aufbaukurs kompakt inkl. zusatzlichem Ubungsanhang (1.Q/2012) K-WW2010-AK-UA 13,93 €
Aufbaukurs kompakt - Trainermedienpaket (1.Q/2012) K-WW2010-AK_TMP 37,29 €
Effektiver Umstieg auf Word und Excel 2010 UM-WWEX2010 18118 &
Erste Schritte am Computer mit Windows 7 und Word 2010 PE-ESCOM710 16,36 €
Erste Schritte in die Textverarbeitung mit Word 2010 PE-ESWW2010 16,36 €
Aushénge, Flyer und Broschiren - Texte gestalten mit Word 2010 PE-TGWW2010 1,12 €
Themen-Special: Serienbriefe erstellen mit Word 2010 WW2010SB 13,93 €
Kompaktkurs: Wissenschaftliche Arbeiten und groBe Dokumente K-WwW2010BW 13,93 €
Korrespondenz voll im Griff nach DIN 5008 K-WW2010-BG 7,38 €
compactINFO - Word 2010 WW2010_Cl 4,63 €

*Alle Preise freibleibend, exkl. USt. - Dieses Angebot richtet sich nur an gewerbliche Abnehmer.
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BUROANWENDUNGEN

Weitere zusatzliche Titel zu Word 2007 (nicht fiir Word 2010 erhiltlich) Matchcode Preis*
Ubungsheft zu Grundlagen WW2007_UH 7,94 €
Automatisierung, Programmierung WW2007P 18,88 €
Effektiver Umstieg auf Word 2007 /Excel 2007 UM-WWO07-EX07 13,13 €
Themen-Special: Mit groBen Dokumenten arbeiten W-WW2007GDOK 13,93 €
Microsoft Excel 2010

Grundlagen EX2010 15,42 €
Grundlagen inkl. zusatzlichem Ubungsanhang EX2010-UA 21,59 €
Trainermedienpaket - Grundlagen EX2010_TMP 68,04 €
Grundlagen inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activeBook EX2010_BAB 20,51 €
Grundlagen inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activeLearning EX2010_BAL 22,80 €
Grundkurs kompakt K-EX2010-G 11,96 €
Grundkurs kompakt inkl. zusatzlichem Ubungsanhang K-EX2010-G-UA 13,93 €
Grundkurs kompakt - Trainermedienpaket K-EX2010-G_TMP 37,29 €
Fortgeschrittene Techniken EX2010F 16,07 €
Fortgeschrittene Techniken inkl. zusétzlichem Ubungsanhang EX2010F-UA 21,59 €
Aufbaukurs kompakt K-EX2010-AK 11,96 €
Aufbaukurs kompakt inkl. zusatzlichem Ubungsanhang K-EX2010-AK-UA 13,93 €
Aufbaukurs kompakt - Trainermedienpaket K-EX2010-AK_TMP 37,29 €
Effektiver Umstieg auf Word und Excel 2010 UM-WWEX2010 13,13 €
Automatisierung, Programmierung EX2010P 18,88 €
Kaufmannisches Rechnen mit Excel 2010 KP-KR-EX2010 16,73 €
Pivot-Tabellen und Filter in Excel 2010 professionell einsetzen W-EX2010PT 13,93 €
Themen-Special: Formeln und Funktionen clever nutzen EX2010FKT 13,93 €
Themen-Special: Controlling W-EX2010C 13,93 €
Themen-Special: Professionelle Diagramme erstellen W-EX2010DI 13,93 €
Themen-Special: Statistik W-EX2010S 13,93 €
compactINFO - Excel 2010 EX2010_Cl 4,63 €
Weitere zusatzliche Titel zu Excel 2007 (nicht fiir Excel 2010 erhiltlich):

Effektiver Umstieg auf Microsoft Office Excel 2007 UM-EX2007 10,19 €
Themen-Special: Kostenrechnung W-EX2007K 13,93 €
Themen-Special: Arbeiten mit groBen Datenmengen W-EX2007GD 13,93 €

*Alle Preise freibleibend, exkl. USt. - Dieses Angebot richtet sich nur an gewerbliche Abnehmer.
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BUROANWENDUNGEN

Microsoft PowerPoint 2010 Matchcode Preis*
Grundlagen POW2010 15,42 €
Grundlagen inkl. zusatzlichem Ubungsanhang POW2010-UA 21,59 €
Trainermedienpaket - Grundlagen POW2010_TMP 68,04 €
Grundlagen inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activeBook POW2010_BAB 20,51 €
Grundlagen inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activelLearning POW2010_BAL 22,80 €
Grundkurs kompakt K-POW2010-G 11,96 €
Grundkurs kompakt inkl. zusétzlichem Ubungsanhang K-POW2010-G-UA 13,93 €
Grundkurs kompakt - Trainermedienpaket K-POW2010-G_TMP 37,29 €
Fortgeschrittene Techniken POW2010F 16,07 €
compactINFO - PowerPoint 2010 POW2010_ClI 4,63 €
Uberzeugend présentieren mit PowerPoint 2010 (1.Q/2012) SWP-PRAESPOW?2010 15,42 €
Uberzeugend prasentieren mit PowerPoint 2010 - Trainermedienpaket (inkl. CD) (1.Q,/2012) SWP-PRAESPOW?2010_TMP 48,32 €

Weitere zusatzliche Titel zu PowerPoint 2007 (nicht fiir PowerPoint 2010 erhiltlich):

Effektiver Umstieg auf Microsoft Office PowerPoint 2007 UM-POW2007 10,19 €
Uberzeugend prasentieren mit PowerPoint 2007 SWP-PRAESPOW2007 15,42 €
Uberzeugend présentieren mit PowerPoint 2007 - Trainermedienpaket (inkl. CD) SWP-PRAESPOW2007_TMP 48,32 €

Microsoft Outlook 2010

Grundlagen 0L2010 15,42 €
Grundlagen inkl. zusatzlichem Ubungsanhang OL2010-UA 21,59 €
Trainermedienpaket - Grundlagen OL2010_TMP 68,04 €
Grundlagen inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activeBook OL2010_BAB 20,51 €
Grundlagen inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activelLearning INT-IE8-OL10_BAL 22,80 €
Grundkurs kompakt K-OL2010-G 11,96 €
Grundkurs kompakt inkl. zusétzlichem Ubungsanhang K-OL2010-G-UA 13,93 €
Grundkurs kompakt - Trainermedienpaket K-OL2010-G_TMP 37,29 €
compactINFO - Outlook 2010 0OL2010_Cl 4,63 €
Zeitmanagement mit Outlook 2010 SWP-ZMOL2010 15,42 €
Zeitmanagement mit Outlook 2010 - Trainermedienpaket (inkl. CD) SWP-ZMOL2010_TMP 48,32 €

*Alle Preise freibleibend, exkl. USt. - Dieses Angebot richtet sich nur an gewerbliche Abnehmer.

. www.herdt.com



BUROANWENDUNGEN

Weitere HERDT-Medien, die dariiber hinaus Matchcode Preis*
zu Outlook 2007 erschienen sind

Effektiver Umstieg auf Microsoft Office Outlook 2007 UM-0L2007 10,19 €
Themen-Special: Ansichten und Formulare W-OL2007AF 13,93 €
Themen-Special: Konfiguration und Verwaltung W-OL2007KV 118/931€
Endlich richtig mailen - Profi-Tipps zur effizienten E-Mail-Nutzung W-EFF-KEMO7 13,93 €
compactINFO - Endlich richtig mailen - Profi-Tipps zur effizienten E-Mail-Nutzung W-EFF-KEMO7_CI 4,63 €
Microsoft Access 2010

Grundlagen fiir Anwender ACC2010 15,42 €
Grundlagen inkl. zusatzlichem Ubungsanhang ACC2010-UA 21,59 €
Trainermedienpaket - Grundlagen ACC2010_TMP 68,04 €
Grundkurs kompakt K-ACC2010-G 11,96 €
Grundkurs kompakt inkl. zusétzlichem Ubungsanhang K-ACC2010-G-UA 13,93 €
Grundkurs kompakt - Trainermedienpaket K-ACC2010-G_TMP 37,29 €
Grundlagen inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activelLearning ACC2010_BAL 22,80 €
Automatisierung, Programmierung ACC2010P 18,88 €
Grundlagen fiir Datenbankentwickler ACC2010D 17,66 €
Fortgeschrittene Techniken fir Datenbankentwickler ACC2010DF 17,66 €
Microsoft Project 2010

Grundlagen PRO2010 17,66 €
OpenOffice.org

Writer 3.0 - Grundlagen OOW30 16,07 €
Calc 3.0 - Grundlagen 00C30 16,07 €
Microsoft SharePoint

Microsoft Windows SharePoint 2010 fiir Anwender SHPAN2010 24,49 €

*Alle Preise freibleibend, exkl. USt. - Dieses Angebot richtet sich nur an gewerbliche Abnehmer.
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BUROANWENDUNGEN

Novell GroupWise Matchcode Preis*

Effektive Kommunikation und Organisation GW8 16,07 €

IBM Lotus Notes 8.5

Grundlagen fiir Anwender N85AN 16,07 €
Effektiver Umstieg UM-N85 10,19 €
compactINFO N85AN_CI 4,63 €
Systemadministration N85SA 28,79 €

Tastschreiben: 10-Fingersystem in 5 Stunden

Tastschreibtraining war bisher langwierig und monoton. Das 10-Fingersystem in 5 Stunden ermdglicht es den Teilnehmern und
Teilnehmerinnen, mit viel SpaB und innerhalb kirzester Zeit die Tastatur blind zu beherrschen. Das innovative Lernsystem bertcksichtigt
verschiedene Lerntypen und sorgt durch das Zusammenspiel mehrerer Sinne fir schnelleres und effizienteres Lernen.

Lernsystem fiir berufliche Schulen und Erwachsene (Buch inkl. Tastschreibtrainer auf CD) 10FS2-SW 18,60 €
Medienpaket fur Trainer 10FS2_LMP 31,40 €
Tastschreibtrainer-Erweiterung fiir Netzwerke inkl. Teilnehmerverwaltung 10FS-SW-N_CD 372,90 €
Online-Priifung mit Zertifikat** 10FS_OP 7,20 €
Lernplakat inkl. Bildkarten** 10FS2_LT 167,29 €
Bildkarten zum Nachbestellen** 10FS2_KARTEN 18,60 €

Tastschreiben aktiv - Schneller schreiben mit System

Tastschreiben sicher und einfach unterrichten - das bietet Ihnen das neue Arbeitsheft ,Tastschreiben aktiv®! Diese Weiterentwicklung von
LTastschreiben - heute® zeichnet sich durch klar strukturierte, konzeptionell durchgegliederte und abwechslungsreiche Ubungen aus, die die
Merkfahigkeit und Konzentration der Kursteilnehmerinnen und Kursteilnehmer tber den gesamten Lernprozess aktivieren. Neben dem
Tastschreiben werden in diesem Lehrgang auch Kenntnisse der Dokumentengestaltung nach der neuen DIN 5008 (Stand 2011) vermittelt.

Arbeitsheft TS-A 13,93 €
Medienpaket fiir Lehrer und Trainer TS-A_LMP 23,27 €
Lernkonzert-CD TS-A_CD 13,93 €

*Alle Preise freibleibend, exkl. USt. - Dieses Angebot richtet sich nur an gewerbliche Abnehmer.
** nicht rabattierbar

. www.herdt.com



BILDBEARBEITUNG/

GRAFIK/DTP

Grundlagen Matchcode Preis*
Bildbearbeitung - Grundlagen GBIB 14,21 €
Bildbearbeitung - Grundlagen (vierfarbig gedruckt) GBIB_4C 21,12 €
Grafik/DTP - Grundlagen Desktop-Publishing GDTP 14,21 €
Adobe

Photoshop CS5 - Grundlagen PHSCS5 17,85 €
Photoshop CS4 - Grundlagen-Buch und compactINFO PHSCS4CI_B 24,49 €
lllustrator CS5 - Grundlagen ILLCS5 17,85 €
InDesign CS5 - Grundlagen INDCS5 17,85 €
Adobe Acrobat X - PDF-Dokumente erstellen und publizieren ACROX 17,85 €
Digitale Fotografie und Bildbearbeitung mit Photoshop Elements 10.0 mit Testversion PE-DFBE10 16,36 €
B Bicher zur Vorbereitung auf die ACA-Zertifizierung finden Sie auf Seite 13.

Microsoft Office

Visio 2010 fiir Windows - Grundlagen V2010 16,07 €
Publisher 2007 fir Windows - Grundlagen Desktop-Publishing PU2007 17,85 €
CorelDRAW

CorelDRAW X4 - Grundlagen CDRX4 17,85 €
GIMP

GIMP 2.6 - Einstieg in die Bildbearbeitung GIMP26 17,85 €

HEROT



ZERTIFIZIERUNGEN

B ECDL - EuROPAISCHER COMPUTER FUHRERSCHEIN

Der Européische Computer Fiihrerschein (ECDL) dient als Nachweis fiir das personliche Computer-
und Anwendungswissen. Er setzt Standards in der Aus- und Weiterbildung. Der HERDT-Verlag bietet

lhnen fiir alle Module zertifizierte Biicher und WBTs zur Priifungsvorbereitung an. Erganzt wird das

ECDL-Portfolio durch Advanced-Module. Alle Biicher sind in Deutschland von der DLGI und in

Osterreich von der OCG zertifiziert worden.

ECDL-Module 1 - 7 gemaB Syllabus 5.0 Matchcode Preis*
Modul 1 - Grundlagen der Informationstechnologie (IT) ECDL1-07-5 16,07 €
Modul 2 - Computerbenutzung und Dateimanagement (mit Windows 7) ECDL2-W7-5 16,07 €
Modul 2 - Computerbenutzung und Dateimanagement ECDL2-W7-5_BAL 2411 €
inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activelLearning (mit Windows 7)

Modul 3 - Textverarbeitung (mit Windows 7 und Word 2010) ECDL3-10-5 16,07 €
Modul 3 - Textverarbeitung (mit Windows 7 und Word 2010) ECDL3-10-5_BAL 24,11 €
inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activelLearning

Modul 4 - Tabellenkalkulation (mit Windows 7 und Excel 2010) ECDL4-10-5 16,07 €
Modul 4 - Tabellenkalkulation (mit Windows 7 und Excel 2010) ECDL4-10-5_BAL 24,11 €
inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activelLearning

Modul 5 - Datenbank (mit Windows 7 und Access 2010) ECDL5-10-5 16,07 €
Modul 5 - Datenbank (mit Windows 7 und Access 2010) ECDL5-10-5_BAL 24,11 €
inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activelLearning

Modul 6 - Prasentation (mit Windows 7 und PowerPoint 2010) ECDL6-10-5 16,07 €
Modul 6 - Prasentation (mit Windows 7 und PowerPoint 2010) ECDL6-10-5_BAL 2411 €
inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activelLearning

Modul 7 - Information und Kommunikation ECDL7-E8-10-5 16,07 €
(mit Internet Explorer 8 und Outlook 2010)

Modul 7 - Information und Kommunikation (mit Internet Explorer 8 und Outlook 2010) ECDL7-1E8-10-5_BAL 24,11 €
inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activelLearning

Zusatzzertifikat: Modul IT-Sicherheit (Syllabus 1.0) ECDL8-IE9-5 16,07 €
ECDL Advanced - Office 2010 und Windows 7

Modul AM3 - Textverarbeitung (mit Windows 7 und Word 2010) gemaB Syllabus 2.0 ECDLAM3-10-2 16,07 €
Modul AM4 - Tabellenkalkulation (mit Windows 7 und Excel 2010) gemaB Syllabus 2.0 ECDLAM4-10-2 16,07 €
Modul AM5 - Datenbanken (mit Windows 7 und Access 2010) geméaB Syllabus 2.0 ECDLAM5-10-2 16,07 €
Modul AMé - Prasentation (mit Windows 7 und PowerPoint 2010) gemaB Syllabus 2.0 ECDLAM6-10-2 16,07 €

M Die Bicher zum ECDL Advanced Syllabus 2.0 erhalten Sie in unserem Onlineshop auch zu Office 2007 mit Windows Vista.

. www.herdt.com



ZERTIFIZIERUNGEN/

KAUFMANNISCHE PRAXIS

B ADOBE CERTIFIED ASSOCIATE (ACA) -
L

Der sichere Umgang mit Technologien fur digitale Kommunikation gewinnt in der heutigen Berufswelt "";

immer mehr an Bedeutung. Als Reaktion darauf bietet Adobe sowohl Multimedia-Einsteigern als auch 1

Trainern die Mdéglichkeit, die weltweit anerkannte Zertifizierung zum Adobe Certified Associate (ACA)

zu erlangen. ‘
Die hierzu exklusiv vom HERDT-Verlag konzipierten und von Adobe zertifizierten Blcher sind exakt &

auf die Vorgaben der Lernzielkataloge abgestimmt. Darlber hinaus bereiten zusatzlich verfiigbare
Ubungshefte optimal auf die Priifungen zu folgenden Modulen vor:

Matchcode Preis*
Visuelle Kommunikation mit Adobe Photoshop CS4 ACA-PHSCS4 22,15 €
Visuelle Kommunikation mit Adobe Photoshop CS4 ACA-PHSCS4_UH 7,66 €
Ubungen zur Prufungsvorbereitung
Web-Kommunikation mit Adobe Dreamweaver CS4 ACA-DRWCS4 22,15 €
Web-Kommunikation mit Adobe Dreamweaver CS4 ACA-DRWCS4_UH 7,66 €
Ubungen zur Prifungsvorbereitung
Rich-Media-Kommunikation mit Adobe Flash CS4 ACA-FLACS4 22,15 €
Rich-Media-Kommunikation mit Adobe Flash CS4 ACA-FLACS4_UH 7,66 €
Ubungen zur Prufungsvorbereitung
ITIL V3
IT Service Management gemaB ITIL® V3 - Foundation Level ITIL3 31,68 €
(aktualisierte Ausgabe 2011)
IT Service Management geméaB ITIL® V3 - Foundation Level - Ubungsbuch ITIL3_UH 13,93 €
euWIP - Europaischer WirtschaftsPass
Das Unternehmen im Fokus: Daten - Zahlen - Fakten EWZ-RBK 21,40 €
Marketing und Vertrieb im europaischen Wirtschaftsraum EWZ-MV 21,40 €
Organisation und Flhrung im Unternehmen EWZ-OF 21,40 €
Materialwirtschaft, Produktionswirtschaft, Okologie EWZ-MPO 21,40 €
SAP
SAP ERP (ECC 6.0) und NetWeaver Portal - Einflihrung fiir Anwender SERP60 31,59 €

HEROT



KAUFMANNISCHE PRAXIS

DATEV - Finanzbuchhaltung und Personalwirtschaft (1. Q./2012) Matchcode Preis*
Finanzbuchhaltung mit DATEV pro - Ausgabe 2012 - Kompaktkurs Kanzlei-Rechnungswesen pro KP-DTV-PRO2012 18,88 €
Finanzbuchhaltung mit DATEV pro - Ausgabe 2012 - Trainerband Kanzlei-Rechnungswesen pro KP-DTV-PRO2012_TMP 22,15 €
Personalwirtschaft mit DATEV - Ausgabe 2012 - Kompaktkurs Lohn und Gehalt comfort KP-DTV-PERS2012 18,88 €
Personalwirtschaft mit DATEV - Ausgabe 2012 - Kompaktkurs Lohn und Gehalt - Trainerband KP-DTV-PERS2012_TMP 22,15 €

Lexware pro 2012 (1. Q./2012)

Lexware buchhalter pro 2012 LW-BUHA2012 22,15 €
Lexware warenwirtschaft pro 2012 LW-WAWI2012 22,15 €
Lexware lohn + gehalt pro 2012 LW-LG2012 22,15 €

B FINANZBUCHHALTUNG

HERDT-Biicher zur Finanzbuchhaltung vermitteln kaufmannisches Grundlagenwissen fiir alle, die im
betrieblichen Rechnungswesen tatig sind oder dort einsteigen mochten. Die Biicher zur Finanz-
buchhaltung eignen sich auch zur Priifungsvorbereitung fiir das Zertifikat ,Finanzbuchhalter/-in (VHS).“

Finanzbuchhaltung

Buchflihrung GroB- und AuBenhandel KP-BF-H 19,81 €
Buchfiihrung GroB- und AuBenhandel; Losungsheft KP-BF-H_LH 9,91 €
Buchfiihrung Industrie KP-BF-I 19,81 €
Buchfiihrung Industrie; Lésungsheft KP-BF-I_LH 9,91 €
Bilanzierung KP-BIL 19,81 €
Bilanzierung; Losungsheft KP-BIL_LH 9,91 €
Kosten- und Leistungsrechnung | KP-KLR-1 19,81 €
Kosten- und Leistungsrechnung I; Losungsheft KP-KLR-1_LH 9,91 €
Kosten- und Leistungsrechnung Il KP-KLR-2 19,81 €
Kosten- und Leistungsrechnung Il; Losungsheft KP-KLR-2_LH 9,91 €
Recht und Finanzen KP-RF 19,81 €
Recht und Finanzen; Losungsheft KP-RF_LH 9,91 €
Betriebliches Steuerrecht | KP-STR-1 19,81 €
Betriebliches Steuerrecht I; Losungsheft KP-STR-1_LH 9,91 €
Betriebliches Steuerrecht |l KP-STR-2 19,81 €
Betriebliches Steuerrecht Il; Losungsheft KP-STR-2_LH 9,91 €

*Alle Preise freibleibend, exkl. USt. - Dieses Angebot richtet sich nur an gewerbliche Abnehmer.

. www.herdt.com



INTERNET / MULTIMEDIA /

WEBDESIGN /CAD

Sicherheit und Recherche Matchcode Preis*
Datensicherheit DSS-G 16,07 €
compactINFO - Sicherheit am PC-Arbeitsplatz PCSI_CI 4,63 €
Microsoft Internet Explorer / Mozilla Firefox

Schnell und sicher im Internet arbeiten mit dem Internet Explorer 9 INT-IE9 13,93 €
PC-Einsteiger - Erste Schritte im Internet (mit Internet Explorer 9) PE-ESINT09 16,36 €
PC-Einsteiger - Erste Schritte im Internet (mit Firefox) (1Q./2012) PE-ESINT-FF 16,36 €
Information und Kommunikation (mit dem Internet Explorer 8 und Outlook 2010) INT-IE8-OL10_BAL 22,80 €
Grundlagen inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activelLearning

WEdeSigl‘l (Web-Programmierung s. Seite 18)

Adobe Flash CS5 - Grundlagen FLACS5 17,85 €
Adobe Dreamweaver CS5 - Grundlagen DRWCS5 17,85 €
Typo3 4.5 - Grundlagen TYPO345 21,31€
Microsoft Expression Web 2.0 EW2 17,85 €
Joomla! 1.6 - Grundlagen JMLA16 19,16 €
M Biicher zur Vorbereitung auf die ACA-Zertifizierung finden Sie auf Seite 13.

Autodesk

AutoCAD 2012 - Grundlagen AUC2012 20,75 €
AutoCAD 2012 - 2D-Aufbaukurs AUC2012F 22,99 €
AutoCAD 2012 - 3D-Konstruktion AUC20123D 22,99 €
Inventor 2012 - Grundlagen INV2012 22,99 €

*Alle Preise freibleibend, exkl. USt. - Dieses Angebot richtet sich nur an gewerbliche Abnehmer.
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BETRIEBSSYSTEME

UND HARDWARE

Grundlagen IT Matchcode Preis*
PC-Technik - Grundlagen (aktualisierte Ausgabe 2011) PCT 21,31 €
Informationstechnologie - Grundlagen (aktualisierte Ausgabe 2011) ITECH 21,31 €

Microsoft Windows 7

Grundlagen W7 16,07 €
Grundlagen inkl. zusétzlichem Ubungsanhang W7-UA 19,25 €
Grundlagen - Trainermedienpaket (inkl. CD) W7_TMP 64,67 €
Grundlagen inklusive Einzelplatzlizenz HERDT activelLearning W7_BAL 22,80 €
Effektiver Umstieg auf Windows 7 und Office 2010 UM-W7-02010 17,66 €
Effektiver Umstieg auf Windows 7 und Office 2010 UM-W7-02010_BAB 20,50 €
Grundkurs kompakt K-W7-G 11,96 €
Grundkurs kompakt mit Ubungsanhang K-W7-G-UA 13,93 €
Grundkurs kompakt - Trainermedienpaket (inkl. CD) K-W7-G_TMP 37,29 €
compactINFO - Microsoft Windows 7 W7_ClI 4,63 €
Systembetreuer: Workstation W7S 19,16 €

Microsoft Vista

Grundlagen fir Anwender WV 16,07 €
Grundlagen inkl. zusétzlichem Ubungsanhang WV-UA 21,59 €
Ubungsheft zu Grundlagen WV_UH 7,94 €
Effektiver Umstieg auf Windows Vista und Office 2007 UM-V-2007 17,66 €
compactINFO - Microsoft Windows Vista WV_CI 4,63 €
compactINFO - Effiziente PC-Arbeitsplatzorganisation mit Windows Vista PCORG_CI 4,63 €
Systembetreuer: Workstation WVS 18,88 €
Support: Workstation WVSPW 21,31 €
Linux/openSuSE

SuSE Linux 12.0 OSS - Systembetreuer (1. Q/2012) L1128 21,31 €
SuSE Linux 12.0 OSS - Netzwerkadministration (1. Q/2012) LI12N 21,31 €
openSuSE 11 - KDE 4.1 - Grundlagen LI11KDE41 16,07 €

*Alle Preise freibleibend, exkl. USt. - Dieses Angebot richtet sich nur an gewerbliche Abnehmer.
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DATENBANKEN /

NETZWERKE

Datenbanken: Microsoft Access 2010 Matchcode Preis*
Grundlagen flr Datenbankentwickler ACC2010D 17,66 €
Fortgeschrittene Techniken fiir Datenbankentwickler ACC2010DF 17,66 €
Automatisierung, Programmierung ACC2010P 18,88 €
SOL

Grundlagen und Datenbankdesign SQL 28,46 €
Netzwerke

Grundlagen (aktualisierte Ausgabe 2010) NW 19,53 €
Netzwerktechnik (aktualisierte Ausgabe 2011) NWTK 21,31 €
Protokolle und Dienste (aktualisierte Ausgabe 2011) NWPD 21,31 €
Sicherheit (aktualisierte Ausgabe 2011) NWSI 21,31 €
Microsoft Windows Server R2 2008

R2 - Aufbau und Verwaltung eines Netzwerks W2008R2AVN 28,79 €
R2 - Netzwerkadministration W2008R2N 20,28 €
R2 - Erweiterte Netzwerkadministration W2008R2EN 21,31 €
Internetworking mit TCP/IP W2008IW 34,49 €
Themen-Special: Active Directory W-W2008AD 25,14 €
Weitere Server-Themen

Exchange Server 2010 - Administration EXS2010A 34,49 €
SQL Server 2008 R2 - Administration SQL2008R2A 34,49 €
MySQL 5 - Administration MYSQL5A 28,46 €
Microsoft Office SharePoint Server 2007 und Windows SharePoint Services 3.0 - Administration SHP2007 34,49 €
SharePoint Server 2010 und SharePoint Foundation 2010 - Administration (1.0/12) SHP2010A 34,49 €
SharePoint Foundation 2010 fiir Anwender SHPAN2010 24,49 €
Virtualisierung

Virtualisierung VMware ESX 4.0, ESXi 4.0 Administration VSVMESX40 34,49 €

*Alle Preise freibleibend, exkl. USt. - Dieses Angebot richtet sich nur an gewerbliche Abnehmer.
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PROGRAMMIERUNG/

IT-MANAGEMENT

Grundlagen - VBA - VB - C# - Java Matchcode Preis*
Programmierung - Grundlagen PG 19,16 €
Objektorientierter Softwareentwurf mit UML - Grundlagen (tberarb. Ausgabe 2010) PG0OS2010 19,16 €
Excel 2010 fur Windows - Automatisierung, Programmierung EX2010P 18,88 €
Access 2007 fiir Windows - Automatisierung, Programmierung ACC2010P 18,88 €
VBA-Programmierung - Integrierte Losungen mit Office 2010 VBA2010 21,31 €
Visual Basic 2010 - Grundlagen der Programmierung VBNET2010 19,16 €
Visual C# 2010 - Grundlagen der Programmierung VCSPNET2010 19,16 €
Java 7 - Grundlagen Programmierung JAV7 21,31 €
Java 7 - Fortgeschrittene Programmierung (1.Q/2012) JAV7F 21,31 €
Java 2 JDK 5 - Grafische Anwendungen und Applets JAV5GA 21,31 €
ANSI C Grundlagen der Programmierung CANSI2 18,88 €
ANSI C++ Grundlagen der Programmierung CANSIPP 18,88 €
Web-Programmierung

HTMLS5 - Grundlagen der Erstellung von Webseiten HTML5 20,93 €
HTML5 - Zusatzwissen zur Gestaltung von Webseiten (1Q./2012) HTML5F 20,93 €
PHP 5.3 - Grundlagen zur Erstellung dynamischer Webseiten GPHP53 17,85 €
PHP 5.3 - Fortgeschrittene Techniken der Web-Programmierung GPHP53F 21,45 €
AJAX - Grundlagen AJAX 21,31 €
JavaScript 1.8 - Grundlagen JAVS18 19,16 €
CSS - Cascading Style Sheets (Level 3) CSS3 20,28 €
XML 1.1 - Grundlagen (Uberarb. Ausgabe 2011) XML11 18,88 €
IT-Management

IT-Qualitatssystem ICTO06 23,74 €
IT-Projekte planen und initialisieren - Grundlagen und Methoden ICT042 23,74 €
IT-Projekte abwickeln ICT049 23,74 €
ITILV3

IT Service Management geméaB ITIL® V3 - Foundation Level ITIL3 31,68 €
(aktualisierte Ausgabe 2011)

IT Service Management gemaB ITIL® V3 - Foundation Level - Ubungsbuch ITIL_UH 13,93 €

*Alle Preise freibleibend, exkl. USt. - Dieses Angebot richtet sich nur an gewerbliche Abnehmer.
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BERUF & KARRIERE

Beruf & Praxis Matchcode Preis*
Business-Knigge - Sicher zum beruflichen Erfolg BP-KNIGGE 11,31 €
Schlagfertigkeit - schnell reagieren, treffend antworten BP-SFGK 11,31 €
Kommunikation mit Kunden - Kundengesprache erfolgreich gestalten BP-KUKOM 11,31 €
Arbeitsplatz organisieren - Blroalltag erfolgreich gestalten BP-APO 11,31 €
Sicher und gekonnt vortragen - in 5 Schritten zum Ziel BP-VORTR 11,31 €
Erfolgreich in Projekten arbeiten BP-PJK 11,31 €
Zeit erfolgreich nutzen BP-Z 11,31 €
Erfolgreich moderieren und présentieren BP-MUP 11,31 €
Besser schreiben im Beruf - Mit guten Texten zum Erfolg BP-SIB 11,31 €
Beruf & Sprache

Telephoning in English - Verstehen und verstanden werden BSP-PHON-E 11,31 €
E-Mailing in English - Stilsicher und systematisch korrespondieren BSP-MAIL-E 11,31 €
Meetings in English - Besprechungen sachgerecht und produktiv gestalten BSP-MEET-E 11,31 €
Software & Praxis

Uberzeugend prasentieren mit PowerPoint 2010 (1.Q/2012) SWP-PRAESPOW2010 15,42 €
Uberzeugend présentieren mit PowerPoint 2010 - Trainermedienpaket (inkl. CD) (1.Q./2012) SWP-PRAESPOW2010_TMP 48,32 €
Zeitmanagement mit Outlook 2010 SWP-ZMOL2010 15,42 €
Zeitmanagement mit Outlook 2010 - Trainermedienpaket (inkl. CD) SWP-ZMOL2010_TMP 48,32 €
Soft Skills

Selbsteinschatzung - Personliche Potenziale ausschopfen BK-SE 22,52 €
Konfliktbewaltigung im Team - Konflikte erkennen und I6sen BK-KONF 22,52 €
Teamflhrung - Teams steuern und motivieren BK-TFA2 22,52 €
Kommunikation und Information - Gesprache fiihren und Informationen présentieren BK-KI 22,52 €
Organisation - Teams erfolgreich strukturieren BK-ORG 22,52 €
Projektmanagement - Projekte erfolgreich abwickeln BK-PM 22,52 €

*Alle Preise freibleibend, exkl. USt. - Dieses Angebot richtet sich nur an gewerbliche Abnehmer.
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UMSCHLAGE / LIEFERZEITEN / KONTAKT

B HERDT BUCHDESIGNER

MaBgeschneiderte Blcher fir Ihre Aus- und WeiterbildungsmafBnahmen!
Mit dem HERDT Buchdesigner kdnnen Sie online lhren individuellen Umschlag anlegen. % E?'\

Nahere Informationen zum Titelblattdesigner finden Sie unter www.herdt.com/buchdesigner. E :
" B

Lieferkosten

Versandkostenpauschale: 3,69 EUR* - ab einem Bestellwert von 35,00 EUR brutto (inkl. USt.) versandkostenfrei.
(Ausgenommen davon sind die Kosten flr Individualisierungen.)
Expressversand und Lieferung ins Ausland auf Anfrage

Lieferzeiten

1 bis 2 Werktage (auBer Samstag) bei Bestellungen bis 15:00 Uhr
Expressversand und Lieferungen ins Ausland auf Anfrage

Zielgruppen

Trainingsteilnehmer

Mitarbeiter 60 GREEN

Trainer/-innen

HERDT-Produkte werden
mit dem CO,-neutralen

Vortelle Versand von DHL verschickt.

groBe Themenvielfalt

einheitlicher Aufbau aller HERDT-Produkte

aufeinander abgestimmte Medien
Individualisierungsmaoglichkeit

standige Verfligbarkeit aller Titel durch ,,Print on Demand*“

Infos

Mehr Infos unter www.herdt.com

*Preis freibleibend, exkl. USt. - Dieses Angebot richtet sich nur an gewerbliche Abnehmer.

B KONTAKT

HERDT-Verlag fiir Bildungsmedien GmbH
Am Kimmerling 21 - 25. 55294 Bodenheim. Tel.: +49 (0) 6135 9222-10. Fax: +49 (0) 6135 9222-11. E-Mail: info@herdt.com

HERDT-Verlag fiir Bildungsmedien GmbH, Niederlassung Osterreich
Millennium Tower - 23. Etage. Handelskai 94 - 96. 1200 Wien. Tel.: +43 (0) 1 240 27-412. Fax +43 (0) 1 240 27-413. E-Mail: info@nherdt.at
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